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» prezentacny nastroj balika Office

* pripona formatu .pptx (.ppt v pripade
starsich verzii)

» moznost' ulozenia ako PDF (snimky
jednotlivo, pripadne viac snimok na
stranu)



Snimka (angl. slide)

 zakladny prvok prezentacie
» zakladné operacie so snimkami:

- vVlozenie novej snimky
- pohyb medzi snimkami
- editacia

- Zmena poradia snimok
- odstranenie

- duplikovanie

» dOlezite rozlozenie snimky -> rovnomernost



Text v prezentacii

* SkOr hesla nez cele vety

* obsah by mal rovhomerne zaplnit snimku

* tmavy text na svetlom podklade alebo naopak
e format textu, SmartArt

* viacurovnove zoznamy (Tab)

- priklad
a priklad 2

* textoveé pole
 hlaviCka a pata



Hypertextové odkazy

» odkaz na iné snimky, subory, webstranky

e stranka predmetu

* https://gis.fns.uniba.sk/?predmety-ppc



http://gis.fns.uniba.sk/?predmety-ppc
https://gis.fns.uniba.sk/?predmety-ppc

llustracie a tabulky

 0ZIVvia prezentaciu, uputaju

» obrazky, fotoalbum, tvary, SmartArt, grafy

* poradie objektov

* obrazok ako pozadie

« SmartArt — diagramy, organizacne schéemy s textom
 grafy — prepojenie s datami v Excell

e tabulky



* pomoOcka pre prezentujuceho

» zobrazenie iba na monitore prezentujuceho ->
publikum vidi len snimky bez poznamok

* podmienka -> musia byt pripojene aspon dve
Zobrazovacie zariadenia



Spustenie prezentacie

* 0d Uvodnej snimky
- pomocou klavesy F5
- Prezentacia -> Od zaciatku
* od aktualnej snimky
- pomocou klaves SHIFT + F5
- Prezentacia -> Od aktualnej snimky
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Vzhlad prezentacie - motivy

* cela sada formatovania, pri ktorej je farebne
zladené formatovanie textu a grafiky na vsetkych
snimkach

* viacere varianty

* Uprava farieb, pisma, efektov (aj vlastné
nastavenia)

* moznost stiahnutia rozlicnych motivov z
prostredia internetu



Animacné efekty

* vnasaju dynamiku do prezentacie

* prechod medzi snimkami
- sSpOsob prechodu, rychlost, zvuk
- dalsia snimka -> po kliknuti, po uplynuti
urciteho casu
- moznost nastavenia jednotlivo pre snimku,
alebo pre celu prezentaciu

* menej je niekedy viac ©



Zakladne zasady prezentovania

 vopred definovany ciel prezentacie
* dblezity je uvedomit’ si, kto je publikum
* Uvod — cca 10% cCasu

- predstavenie seba a temy prezentacie
- uvedenie strucného obsahu prezentacie

* jadro — cca 80% Casu
- hlavna Cast prezentacie
- zachovanie logického sledu
- zd6raznenie vyznamnych informacii, vyuzitie obrazkov, nie priliS vela
textu, pouzivanie odrazok
« zaver — cca 10% Casu
- zhrnutie hlavnych myslienok prezentacie
- uvedenie zdrojov (nie je potrebné ich prezentovat)

- podakovanie za pozornost (stacCi aj ustne) a otvorenie diskusie, resp.
vyzvanie na polozenie pripadnych otazok

- posledna snimka — opatovné uvedenie mena a nazvu prezentacie



Zakladne zasady prezentovania

 udrziavanie koncentracie publika

- bez zbytoCnych ,omacok”

- vyzdvihnutie zaujimavosti

- nie iba Citanie textu z prezentacie

- zretelné hovorenie a vyslovovanie, artikulacia

- udrziavanie ocneho kontaktu s publikom

- vyuzivanie gestikulacie, intonacie

- Zmena tempa, pauzy

- vyuzivanie prezentéra (prechod medzi snimkami, laser)
* prezentaciu je vhodné si nacvicit dopredu

* na otazky je potrebné odpovedat slusne, podlozit odpovede
faktami

* netreba sa bat priznat, ze neviete odpovedat



Comu sa vyhnut

* tmavemu pismu na tmavom podklade
 svetlemu pismu na svetlom podklade
* priliS malému/velkemu pismu

» volnému priestoru na snimkach

» velkemu mnozstvu textu -> obrazok, diagram Ci
tabulka povedia niekedy viac

* prehnanym (az gycovym) prechodom snimok,
animaciam, typom pisma, farebnym kombinaciam
» gramatickym chybam a preklepom



