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Zhodnotenie prveho zadania



Krizove odkazy

« Zalozka ,Referencie” > ,Popisy” > ,Vlozit popis”

 VVytvorit' popis podla ucelu: ,,Obr.” / ,Tab." / ...

* Najlepsie aplikovat na oznaceny text a aplikovat styl (normalny)

* Vlozit do textu s vyuzitim krizového odkazu

Subor Domov Vlozit Navrh  RozloZzenie  Referencie KoreSpondencia  Revizia  Zobrazitt Pomocnik O HIladat = Zdielat {2 Komentare
D B Pridat text v a b E‘] Vlozit vysvetlivku )\/D @ p [& Spravovat zdroje VloZit' zoznam obrazkov ﬁ VioZit register + ’3 kB Viozit zoznam citécif
| Aktualizovat obsah ahy Nasledujica poznamka pod ¢iarou ~ i v’ [1 Styi: 150 690 -1 v
Obsah B VioFit poznémku © > Ll . Inteligentné Vyhfadavat | Viezit & o Viogit Oznacit Oznadit
pod giarou vyhladavanie citaciu ~ [} Bibliografia ~ popis |_—D Krizovy odkaz poloZku citaciu
Obsah Poznamky pod Giarou T Prieskum Citacie a bibliografia Popisy Register Zoznam citacif




Bibliografia
» ,Referencie” > ,Citacie a bibliografia® > ,Spravovat’ zdroje”

* VVytvorte 2 bibliografické zaznamy a odkazte ich v texte

* Priklady:
KOPECKA, M. 2006: Identifikacia a hodnotenie zmien krajiny vo velkej mierke (na priklade

okolia Trnavy). In Geograficky ¢asopis, vol. 58, no. 2, pp. 125-148. Dostupné na:
https://www.sav.sk/journals/uploads/05311245Kopeck%C3%Al.pdf.

MICIETOVA, E., KOZUCH, M. 2008: Specializované informacéné technolégie v
prirodovednom vyskume: Geoinformacné technologie. Bratislava (Elita), 145 s.

Stbor Domov  VloZit Navrh  RozloZenie  Referencie KoreSpondencia Revizia Zobrazit Pomocnik £ Hladat 2 Zdielat 07 Komentare
D ) Pridat text v 3 b Y Viozit vysvetlivku )’:D, @ D [& Spravovat zdroje VloZit zoznam obrazkov ﬁ [ Viozit register + ’3 EB Viozit zoznam citécif
(3! Aktualizovat obsah ) aky Nasledujica poznamka pod ¢iarou ~ } . - [ Sty 150 690 - o "
VioZit poznamku Inteligentné Vyhladava¢ || Vleait ——~  ———— | Vlozmt — | Oznadi Eit’ Oznadi t
pod €iarou vyhladavanie [ﬂ Bibliografia opis |_—|] KriZovy odkaz poloiku citaciu
QObsah Poznamky pod Ciarou T Prieskum a bibliografia Popisy Register Zoznam citacif



https://www.sav.sk/journals/uploads/05311245Kopeck%C3%A1.pdf

Pisanie vzorcov

o Zalozka ,Vlozit" > ,Rovnice

13

« Zalozka ,Viozit” > ,Symbol*

Subor Domov  Vlozit Navrh  RozloZzenie  Referencie  KoreSpondencia  Revizia  Zobrazitt Pomocnik  Rovnica £ Hladat = Zdielat {2 Komentare

L f e-“ FAEEORDNOOEEECEEEEREEL | F & | B & o e G lm A [

[VZ Rukou pisana rovnica {} LaTex
Konvertovat . E . . @ . . . . . E . . - . . Zlomok Index Odmocnina Integral  Velky  Zatvorka Funkcia Matematicky Limitaa Operator Matica
ab Text v v v N operator ¥ v v symbol ¥ logaritmus ~ 2 2

IE

(=] [+]
HB

MNastroje Konverzie P Symboly Struktiry
T[ Rovnica ~
Q Symbol ~
€ £ ¥ ©® ®
w4 o = >

=

mn 0 ) ©

() Dalzie symboly...




Schemy

« Zalozka ,Viozit" > ,Grafické prvky SmartArt"

Subor Domov Vlozit Navrh  RozloZzenie  Referencie  KoreSpondencia  Revizia  Zobrazitt Pomocnik  Navrh grafiky SmartArt  Format £ HIladat = Zdielat {7 Komentare
Titulna strana v 5 Obraz 3 Ikon Graf €@ Prepojenie  ~ Hlavicka v v v TT i
& i i @= ky & lkony EI;I? "?IQ F Ziskat' dopinky |: @'I poj _|‘| | B =
D Prazdna strana P& Online obrazky £ 3D modely ~ @ Snimka obrazovky ¥ D ZaloZka @ Pata ~ 4 - r_:' Q
Tabulka = Pridat’ zo ) Moje dopinky ~ Video Komentar . Textove
= Zlom strany - IO Tvary ¥ ﬁ\g Grafické prvky SmartArt I siborov~ | © ) P online L[ Krizovy odkaz [£) Cislo strany ~ pole v == g] ~
Strany Tabulky llustracie Obsah Doplnky Média Prepojenia Komentare Hlavicka a pata Text Symboly

Univerzita

Komenského

Lekarska fakulta

Filozoficka
fakulta

Pravnicka
fakulta

Prirodovedecka
fakulta

Katedra
andragogiky

Chemicka
sekcia

Biologicka
sekcia

Geograficka
sekcia




Naposledy pouzité tvary

s

ENNOOOALLIG
T I’ k e { Pk
abulky a tvary
NNNTLTLL2Z 3 NGYE
4 v AALFLIT] ’ 13 -
PY > Obdizniky
Zalozka ,Vlozit” > ,Tabulka I
Zakladné tvary
04 v A LR I1] 13 -
° > HOANOLOOOO®®
Zalozka ,Vlozit" > ,Tvary HOANTLO00000
HOO~AHOOXI&GCON
VloZit' tabulku (130 ) {1}
8 o o Sbrysove sinky
sREseiass: S10csacnas
DO000000000 Ton
DDDDDDDDDD Tvary rovnic
OO00000000 50 o 5
N ¢ ’
ey , Vyvojovy diagram
E VioZit' tabulku... DGOEDED@DDGU
B2 Nakreslit tabulku OCUldA®Dd X © AVAD
. QS0 0
. R Hviezdy a napisy
g:{bh:”zh. e HHF RO OOORBE.
ychle tabul - T
d _ i ’—_}_\ Nove kresliace platno
Subor Domov Vlozit Navrh  RozloZenie  Referencie  KoreSpondencia  Revizia  Zobrazitt Pomocnik O HIladat = Zdielat {7 Komentare
% Titulna strana v ] P Obrazky l'g lkony |:|]] Graf skat’ dobin T €& Prepojenie v —|— B Hlavicka v I | v @ v TT Rovnica ~
D Prazdna strana - P& Online obrazky £ 3D modely ~ II_I+ Snimka obrazovky ¥ IT@ EE]—Z et dopiniy l::é D ZaloZka ll;l @ Pata ~ ' /41 - @ Q Symbol ~
= Zlom strany Tabflka = Grafické prvky SmartArt SF;rgl&:Z:g 6 Moje dopinky ~ ::rlw?iiz [ Krizovy odkaz Komentar [£) Crslo strany ~ Ts;clts\.\"e a] ~
Strany Tabulky llustracie Obsah Doplnky Média Prepojenia Komentare Hlavicka a pata Text Symboly




Hypertextove odkazy

1
« Zalozka ,Vlozit Prepojenie”
Z > I ni
b b
Subor Domov Vlozit Navrh  RozloZenie  Referencie  KoreSpondencia  Revizia  Zobrazitt Pomocnik O HIladat = Zdielat {2 Komentare
B Titulna strana v i i P Obrazky 3 Ikony |:|]] Graf I@ B Ziskat dopinky m | :I [® Hiavieka v . . @ v | TT Rovnica ~
D Prazdna strana P& Online obrazky £ 3D modely ~ @ Snimka obrazovky ¥ D ZaloZka @ Pata ~ Q Symbol ~
Tabulka Pridat zo OM ie dopl Vldeo Komentar . Textove
= Zlom strany v IO Tvary ¥ 2m Grafické prvky SmartArt siboroy v | O Majedoplnky 1 L [T Krizovy odkaz [£) Cislo strany ~ pole ~ El:| v
Strany Tabulky llustracie Obsah Doplnky Média Prepojenia Komentare Hlavicka a pata Text Symboly
Ciel prepojenia: Zobrazovany text: Obrazovkovy komentar...
] lom
"adat’ = ; e 78]
Existujici sibor Kde hladat: |=| Dokumenty iy
alebo stranka Add-in Express Zilozka...
Aktuziny ArcGIS
= priecinok Cielowy ram
Miiesto v tomto ArcGlS Pro 2.2 Cielovy
dokumente GIS DataBase
Prehladavané Mavicat
: stran
a ky Sharex
Vytvorenie nového e s ;
Yyt Vlastné sablony balika Office
dokumentu Naposledy . o
otvorend '@ Zdroje l:IdaJO_V
2 stibory @@ Initalacia_vgi2shp_QGIS
E-mailova adresa e -

0K Zrusit’



Komentare

o Zalozka ,Vlozit" > Komentar”
Oznacenie textu, ku ktoremu sa komentar vztahuje

®

Subor Domov Vlozit Navrh  RozloZenie  Referencie  KoreSpondencia  Revizia  Zobrazitt Pomocnik O HIladat = Zdielat {2 Komentare

Titulna strana v 5 Obraz 3 Ikon Graf T €@ Prepojenie  ~ Hlavicka v I | v g v Rovnica ~
& i i @= ky & lkony |:|]] "_ﬁlq F Ziskat' dopinky |: | poj _|‘| | A [ Tt
D Prazdna strana P& Online obrazky £ 3D modely ~ @ Snimka obrazovky ¥ D ZaloZka @ Pata ~ ) ) /41 - @ Q Symbol ~
. Tabulka . Pridat’ zo ) Moje dopinky ~ Video . Komentar . Textove
™= Zlom strany - IO Tvary ¥ I Graficke prvky SmartArt siborov~ | © ! P online L[ Krizovy odkaz [£) Cislo strany ~ pole ¥ g] ~

Strany Tabulky llustracie Obsah Doplnky Média Prepojenia Komentare Hlavicka a pata Text Symboly

Filip Moravéik Pred par sekundami
Text komentara...

€3 Odpovedat ¥ Vyrieiit




Sledovanie zmien

« Zalozka ,Revizia” > ,Sledovat zmeny”
* Vyuzitelné najma v pripade editacie viacerymi pouzivatelmi

* Moznost odmietnutia, resp. prijatia jednotlivych zmien

Subor Domov Vlozit Navrh  RozloZzenie  Referencie  KoreSpondencia  Revizia Zobrazitt Pomocnik O HIladat = Zdielat {2 Komentare

@ Skontrolovat’ dokument ﬁ 55) }A?f _[‘V_:| %s:l $1 Predchadzajuci E}’ ‘:;D Vietky revizie N D E; N Eﬂ P VL’
et > | /] D— | -

:: Synonymicky slovnik - L.,J Nasledujuci Zobrazit revizie v
ynonymicky Skontrolovat’ PreloZit’ Jazyk Novy  Odstranit’ Sledovat’ B Prijat’ Porovnat’ Obmedzit” | Skryt pisanie

Siz3 Pocet slov zjednoduienie ovladania v v komentar - zmeny ¥ [P ] Tabla revizil v - B v Gpravy rukou ¥

Korektira Ret Zjednodu3enie ovladania Jazyk Komentare Sledovanie T Zmeny Porovnat’ Zabezpedit’ Pisanie rukou




Porovnanie dokumentov

1]

« Zalozka ,Revizia“ > ,Porovnat

* Moznost porovnania, resp. kombinovania dvoch dokumentov

Subor Domov Vlozit Navrh  RozloZzenie  Referencie  KoreSpondencia  Revizia Zobrazitt Pomocnik O HIladat = Zdielat {2 Komentare
ab¢ Skontrolovat’ dokument [[? ) }A:/‘} —|—| | ><:| $ Predchadzajici E}, Bpy Vaetky revizie v Eb] B~ [Ij [& 17_,
B synonymicky slonik Ny dx 2 Nasledujici 4 [ Zobrazit revizie ¥ N R - i
— Skontrolovat’ PreloZit’ Jazyk Novy  Odstranit’ Sledovat” __ - Prijat’ Porovnat’ Obmedzit” | Skryt pisanie
=23 Pocet slov zjednoduenie ovladdania v v komentar v zmeny v (] Tabla revizii v - B v Gpravy rukou ¥
Korektira Ret Zjednodu3enie ovladania Jazyk Komentare Sledovanie T Zmeny Porovnat’ Zabezpedit’ Pisanie rukou
. Porovnat... Porovnanie dokumentov ? X
F
Porovna dve verzie dokumentu . . . ;
i i Pavodny dokument Revidovany dokument
(iba rozdiely).
R St
|:<—'_:| Kombinovat... Oznadit’ zmenu: Oznadit zmenu:
LT3 . .- -~
L] Skombinuje revizie od rdznych
autorov do jedneho dokumentu.
Viac moZnosti = = 0K Zrudit’




Vyhladavanie a nahradzanie vyrazov

* Vyhladanie lubovolného vyrazu: Ctrl + F

* Nahradenie fubovolného vyrazu: Ctrl + H

Navigacia v X

Hladat v dokumente P~

MNadpisy Strany Vysledky

Text, komentare, obrazky... Word dokaZe v dokumente najst
prakticky Cokolvek

Ma vyhladavanie textu pouZite vyhladavacie pole a pri
lubovolnom inom obsahu lupu.

Hladat a nahradit
Hladat Mahradit’ Prejst’ na

Hladat’ |

Mahradit” &im:

Dalsie moZnosti = » Mahradit’

Mahradit’ vietky

Hladat dalej

Zrusit’




Ulozenie suboru

Zalozka ,Subor” > ,Ulozit ako”

Moznost vyberu r6znych typov suborov

Dokument programu Word

Dokument programu Word

Dokument programu Word s povolenymi makrami
Dokument programu Word 97-2003

Sabléna programu Word

Sabléna s povolenymi makrami programu Word
Sabléna programu Word 97-2003

Dokument formatu PDF

Dokument formatu XP5
Jednosuborova webova stranka
Webova stranka

Webova stranka, redukovana

Format ETF

Obycajny text

Dokument XML programu Word
Dokument XML programu Word 2003
Dokument vo formate Strict Open XML
Text vo formate OpenDocument

©

@ Domov
D Nove

= Otvorit

Informacie

UloZit ako

Tlacit

Zdielat’

Exportovat’

Transformovat’

Zavriet

Konto

Pripomienky

MoZnosti




zaver

* Vypracovanie a odovzdanie druhého zadania, ktorého znenie

je mozné najst na stranke predmetu



