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Čo nás čaká?

1. Zhodnotenie prvého zadania

2. Krížové odkazy

3. Bibliografia

4. Písanie vzorcov

5. Schémy

6. Tabuľky a tvary

7. Hypertextové odkazy

8. Komentáre

9. Sledovanie zmien

10. Porovnanie dokumentov

11. Vyhľadávanie a nahrádzanie výrazov

12. Uloženie súboru



Zhodnotenie prvého zadania



Krížové odkazy
• Záložka „Referencie“ > „Popisy“ > „Vložiť popis“ 

• Vytvoriť popis podľa účelu: „Obr.“ / „Tab.“ / ... 

• Najlepšie aplikovať na označený text a aplikovať štýl (normálny) 

• Vložiť do textu s využitím krížového odkazu 



Bibliografia
• „Referencie“ > „Citácie a bibliografia“ > „Spravovať zdroje“ 

• Vytvorte 2 bibliografické záznamy a odkážte ich v texte

• Príklady: 
KOPECKÁ, M. 2006: Identifikácia a hodnotenie zmien krajiny vo veľkej mierke (na príklade 

okolia Trnavy). In Geografický časopis, vol. 58, no. 2, pp. 125-148. Dostupné na: 

https://www.sav.sk/journals/uploads/05311245Kopeck%C3%A1.pdf. 

MIČIETOVÁ, E., KOŽUCH, M. 2008: Špecializované informačné technológie v 

prírodovednom výskume: Geoinformačné technológie. Bratislava (Elita), 145 s.

https://www.sav.sk/journals/uploads/05311245Kopeck%C3%A1.pdf


Písanie vzorcov
• Záložka „Vložiť“ > „Rovnice“

• Záložka „Vložiť“ > „Symbol“



Schémy
• Záložka „Vložiť“ > „Grafické prvky SmartArt“
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Tabuľky a tvary
• Záložka „Vložiť“ > „Tabuľka“

• Záložka „Vložiť“ > „Tvary“ 



Hypertextové odkazy
• Záložka „Vložiť“ > „Prepojenie“



Komentáre
• Záložka „Vložiť“ > „Komentár“

• Označenie textu, ku ktorému sa komentár vzťahuje



Sledovanie zmien
• Záložka „Revízia“ > „Sledovať zmeny“

• Využiteľné najmä v prípade editácie viacerými používateľmi

• Možnosť odmietnutia, resp. prijatia jednotlivých zmien



Porovnanie dokumentov
• Záložka „Revízia“ > „Porovnať“

• Možnosť porovnania, resp. kombinovania dvoch dokumentov



Vyhľadávanie a nahrádzanie výrazov
• Vyhľadanie ľubovoľného výrazu: Ctrl + F

• Nahradenie ľubovoľného výrazu: Ctrl + H



Uloženie súboru
• Záložka „Súbor“ > „Uložiť ako“

• Možnosť výberu rôznych typov súborov



Záver

• Vypracovanie a odovzdanie druhého zadania, ktorého znenie 

je možné nájsť na stránke predmetu


