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Co nas ¢aka?

1. Uvod do MS Office Excel
2. Bunky
- pridavanie, kopirovanie, odstranovanie
- formatovanie
- velkost
- ukotvenie prieCok
- relativne a absolutne adresovanie buniek
3. Harky
4. Matematicke operacie - vzorce
- vypocCet mocnin a odmocnin
- dalSie funkcie
5. Filtrovanie
6. Import udajov



Microsoft Excel

 Tabulkovy kalkulator
e Sucastou balika MS Office

* Format .xlIs (.xIsx)
« Uzavretost formatu — specifikacie zname iba Microsoftu

 Alternativne kancelarske baliky: OpenOffice (.odt)




Bunky

« Zakladna orientacia v ramci Excelu — poloha buniek (pismeno a
Ccislo)
* Oznacovanie buniek: mysou alebo pomocou klavesy Shift

W

Q




Pridavanie / kopirovanie / odstranovanie buniek
* Inteligentne tahanie mysou -> vytvorenie aritmetickeho radu

* Pridanie buniek -> ,Ctr| + +°

« Kopirovanie -> ,Ctrl + C* a ,Ctrl + V¥, pripadne , Viozit inak”

» Odstranovanie -> ,Ctrl + -“ alebo ,Delete” (pozor na rozdiel)

» Skrytie riadku / stipca



Formatovanie buniek

* DOlezité z hlfadiska vzhladu -> farba, pismo, oramovanie,

zarovnanie, pocet zobrazenych desatinnych miest

* DéOlezité z hladiska chovania -> text, Cislo, datum

Automatické ukladanie (c) ") v Zodit1 - Excel Filip Moravcik ~ FM é}' [zal — b4
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Velkost bunky

- Nastavenie $irky stlpca / vysky riadka
- mysou (klik + tahat’

- ,Bunky*“ >  Formatovat™ > ,vyska riadka / $irka stlpca"“
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3 Prispdsobit &irku stipca
4 Predvolena 3irka...
5 _—
Viditelnost’
6
- Skryt' a odkryt’ >
8 Organizovat' harky
9 &7} Premenovat harok
10 Premiestnit’ alebo kopirovat hérok...
11
Farba uska >
12
13 Ochrana
14 E‘g, Zabezpedit harok...
i |9| Zamknut bunku
16
17 D Eormatovat bunky...




Ukotvenie priecok
e Zobrazit® > ,Ukotvit priecky”
* VVyuzitie v pripade vacsieho mnozstva zaznamov, lepsia

prehladnost
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Casti harka viditelne (na zaklade aktualneho vyberu).
% Ukotvit’ horny riadok 2 R S T U V W
]ﬁ Pogas poslvania v ramci rozsahu celého harka...

Ukotvit prvy stipec

Pocas poslvania sa celym harkom zostane prvy
stipec viditelny.
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Relativhe a absolutne adresovanie buniek
* Relativne
- Al, B5,C4
* Absolutne
- radu: A$1, B$5, C$4
- stipca: $A1, $B5, $C4
- radu a stipca: $A$1
- zoSitu: $List1.5A51
F4

&
|



Harky
 Sluzia na lepsSiu organizaciu tabuliek (uzitocné pri spracovani
mnozstva tabuliek v jednom subore)

e | okalizacia -> vlavo dole

Harok1 Harok2 | Harok3 .|.




Matematické operacie - vzorce

- Matematickeé operacie -> vzdy zacCinat' s ,="

=C5+E4+19+011-020+T19+59)

« Zakladné operacie -> pomocou operatorov (+,-,/,*)
« Zakladné statistické funkcie:

- spocitanie hodnoét -> SUM

- aritmeticky priemer -> AVERAGE

- minimalna / maximalna hodnota —> MIN/MAX

- median (stredna hodnota) —> MEDIAN

- modus (najCastejsie sa vyskytujuca hodnota) -> MODE



Vzorce — vypocet mocnin a odmocnin

* Mocnina -> POWER (Cislo; mocnina)
* Circumflex N - 275 (slovenska klavesnica —> ,Alt + s, anglicka
klavesnica —> ,Shift + 6%)
* Druha odmocnina -> SQRT(Cislo)
- Vy&Sia odmocnina — vyuzitie vztahu: /28 = 28Y/"
=28"(1/n)
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DalsSie funkcie

» Zaokruhlenie:

- automatickeé nastavenim poctu desatinnych miest

- nahor: ROUNDUP (Cislo; pocCet desatinnych miest)

- nadol: ROUNDDOWN (Cislo; pocCet desatinnych miest)
* Prepis na rimske cCislice:

- ROMAN (Cislo)
* Absolutna hodnota:

- ABS (Cislo)



Filtrovanie

;.J, Zoraditod Apo 7

,‘El Zoradit od Z po A

Zoradit podla farby >
AVl | [ ] [ ] " v v \'4 4 u
* Vyuzitie pri vacsom mnozstve udajov
PY Ud Pate > F I It G Filtre textu >
,Udaje“ > Filter
Prehladavat’ p
. , . -[v (wybrat vietko) ~
» Zoradenie udajov - Aesine
-[v| Bab
-[+ Babindol
7 4 S -[# Bran¢
* VVyber konkretnych hodnot
-[vI Cakajovce
-[v| Cechynce
-[¥l Celadice
oAl Aocs. v
oK Zrusit
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Ziskat” a transformovat’ (idaje Dotazy a pripojenia

Typy ldajov

Zoradit’ a filtrovat’

Nastroje pre (daje

Prognézy Prehlad




Import udajov

» Udaje“ > ,Ziskat tudaje"
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Zo siiboru ’ [3 Zo zodita

[[F'j Z databéazy >
[5- Zo sluzby Azure >
L

s Z online sluzieb >

% Kombinovat dotazy >

@ Spustit’ editor Power Query...

EE. Nastavenie zdroja (dajov...

m MozZnosti dotazu

[[I}; Z textu/CSV siboru

[N
Zo stiboru XML

[N
Z formatu JSON

[% Z priecinka

* Pri importe textoveho / .csv suboru venovat pozornost kodovaniu ->

UTF-8



aver

* Vypracovanie a odovzdanie tretieho zadania, ktorého znenie je

mozné najst na stranke predmetu



